
门禁卡使用管理规定 

 

为加强实验教学中心的实验室管理，保障实验室及个人的财产安全，在实验教

学中心工作和学习的教师、学生及工作人员应持门禁卡（开通门禁功能的校园卡）

出入实验室。未经同意的人员一律不能进入中心实验室。现就门禁卡使用管理规定

如下： 

1、门禁卡（校园卡）由学校统一发放管理，但必须在实验教学中心登记注册后才能

开通出入实验室的门禁功能。开通门禁前必须详细填写《门禁开通申请表》，并经具

体实验室管理人员核实，实验教学中心副主任审批后开通。 

2、实验教学中心的教学实验室（含 E301、E302-1、E302-2）仅限于开展本科教学

实验（含实验课程和本科毕业论文）。进入实验室的教师和学生无需开通门禁，在上

课时段内由工作（值班）人员负责开门和关门。考虑到实验室安全管理，原则上非

上课时间段不开放，如确有需要开通，必须提交申请理由，经实验教学中心主任批

准后开通。 

3、本科开放性实验应在本科生开放实验室 E201（含竞赛、基地班）和创新实验室

E303（含本科生科研）内开展，并遵守《电子与信息工程开放实验室管理规则》（学

院网站查看），取得实验室责任教师的明确许可后方能开通门禁。 

4、严禁将已开通门禁功能的校园卡转借他人使用，经发现立即取消门禁权限。如因

转借门禁卡给他人使用给中心实验室造成不良后果的，由转借者承担一切责任。 

5、已开通门禁功能的校园卡应妥善保管，如有遗失，应立即向实验室申请挂失。因

挂失不及时，而造成不良后果的，由持卡人承担一切责任。 

6、由于毕业或者工作调离等原因离开实验教学中心的人员，应及时向实验教学中心

申明关闭校园卡的门禁功能。 

7、未尽事宜，由实验教学中心负责解释。 

 

备注： 

教学实验室上课时间段为：工作日 8：00-12：00，14：00-18：00，19：00-21：30 

开放实验室开放时间：每天 8：00-21：30，（22：00 南实验楼楼管关大门。） 

                            电子与信息工程实验教学中心 



门禁卡开通申请表 
 

姓  名  性别  
推荐教师

（学生填写） 
 

学工号  年级专业  

电  话  使用期限          

我愿意遵守门禁卡使用管理规定，如有违反承担责任！  

 
 

               签  名:               年      月     日 

申请权限 
（房间号） 

 

实验室管理老师审核意见: 

 

 
     签  名:                年      月     日 

实验教学中心意见： 

 

 
              签 名：             年      月     日 

门禁权限申请流程： 

1、请导师许可（学生）。 

2、填写个人信息，及房间编号，签名确认。 

3、请相关实验室管理老师审核。 

4、开通门禁权限。 

（实验室管理老师：E201 庞志勇，E301 陈栩江，E302 谢德英，E303 王

自鑫、粟涛，E103 黄展云） 
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